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[bookmark: _Toc28765]一、相关信息
本系统主要用于山西省电力行业质量管理成果、创新成果和信得过班组在线申报、审核推荐、管理和评审使用。非会员单位如需审核推荐相关申报项目，请首先进行非会员单位注册，并提交相关资料；请启动浏览器后，请在浏览器地址栏输入系统网址：http://jdzk.sxepa.org进入系统。浏览器请使用当前主流浏览器，如您使用的浏览器不兼容，系统会提示您切换其他浏览器。
[bookmark: _Toc30167]二、使用说明
[bookmark: _Toc15626]1、系统登录
浏览器地址栏输入系统网址：http://jdzk.sxepa.org后即可进入系统登录界面，如题2-1所示。
[image: ]
图2-1系统登录
（1） [bookmark: _Toc14716]非会员单位注册
非会员单位管理员账号需要自行注册，请在如图2-1所示中，单击“单位注册”，将打开非会员单位注册页面，如图2-2所示，请仔细阅读相关内容，提交并上传相关资料后点击下方“注册”按钮即可，提示注册成功后，协会将对注册信息进行审核，审核通过后会将单位账号及登录信息发送到您注册时所提交的电子邮箱，因此，请务必填写正确的电子邮箱，您可以使用相关账号及密码以单位管理员身份登录系统进行相关成果的审核推荐。
[image: ]
图2-2 非会员单位注册
（2） [bookmark: _Toc819]忘记密码
如果您忘记登录密码，请在首页点击“忘记密码”，输入您的会员账号和电子邮箱，点击“发送”按钮，如图2-3所示，新密码将会发送到您的电子邮箱，请通过账号和新密码登录系统，登录成功后请重新设置您的登录密码。
[image: 1707094566291]
图2-3忘记密码
2、 [bookmark: _Toc2391]系统首页
登录系统后即可进入系统首页，如图2-4所示。
[image: ]
图2-4系统首页
（1） [bookmark: _Toc11202]公告信息
请在公告栏目点击对应的“查看”按钮，或是双击公告标题，即可查看相应信息，如图2-5所示。
[image: ]
图2-5查看公告
（2） [bookmark: _Toc18921]申报时间
系统会显示山西省电力行业质量管理、创新成果和信得过班组申报时间和推荐截至时间，请在此时间范围内进行推荐操作，其他时间不能进行推荐操作。
（3） [bookmark: _Toc13166]个人信息
系统右上角点击“个人信息”，即可查看和修改部分个人信息，如果要修改电子邮箱，请务必牢记修改后的电子邮箱（用于忘记密码使用），如图2-6所示。
[image: ]
图2-6编辑个人信息
（4） [bookmark: _Toc28257]修改密码
系统右上角点击“修改密码”，即可修改部登录密码，建议使用复杂密码（例如包含大小写字母、数字和特殊符号），如图2-7所示。
[image: ]
图2-7修改登录密码
[bookmark: _Toc19634]3、成果申报
系统左侧导航菜单展开“成果申报”，主要用于山西省电力行业质量管理成果、创新成果和信得过班组在线审核推荐工作。
（1） [bookmark: _Toc25391]质量管理成果推荐
点击系统左侧导航菜单“质量管理成果推荐”，系统会转到质量管理成果推荐页面，即可审核和推荐相关申报项目，如图2-8所示。
[image: ]
图2-8 质量管理成果申报列表
1） 申报、推荐截止时间，列表上方以红色提示信息显示质量管理成果申报截止时间和审核推荐截止时间。
2） 项目年度、批次，在执行各种数据操作时，请务必准确选择项目年度和批次（例如图2-8中的“2023年”和“2023年质量管理成果申报”），其它数据操作均关联项目年度和批次。
3） 项目状态，系统设置三种状态，分别是：“已申请”、“已推荐”和“已保存”，如图2-9所示，“已申请”项目是用户已提交申请的数据，即是要审核推荐的项目，“已推荐”项目是已经确定推荐的项目，“已保存”项目是用户正在填写信息且并未提交申请的数据的状态。用户项目数据未提交（“已保存”状态）时可以在申报时间内随时进行修改，用户提交申请后便不能修改数据，如果确实需要修改，请将项目状态由“已申请”修改为“已保存”。会员单位成果推荐只能在推荐时间内进行。
[image: ]
图2-9 项目状态
4） 推荐码管理，在用户申报项目时，需要对可以申报的项目用户分发推荐码，每申报一个项目，就需要一个推荐码，推荐码不能重复使用，请正确分发给确定可以申报的项目。请单击“推荐码管理”按钮，即可弹出推荐码管理窗口，可以根据实际项目申报需要新增推荐码进行分发，如图2-10所示。
[image: ]
图2-10 推荐码管理
5） 项目推荐，请在申报列表中选择对应的数据行，点击对应行右侧的“状态”按钮，即可弹出项目状态对话框，如果要推荐，请将状态设置为“已推荐”，并点击“修改”按钮即可，如果要在推荐之前查看申报数据，请点击状态按钮右侧的“浏览”按钮，即可查看项目申报信息（新窗口打开），如图2-11和2-12所示。
[image: ]
图2-11 项目推荐
[image: ]
图2-12 项目信息浏览
（2） [bookmark: _Toc11930]信得过班组推荐
点击系统左侧导航菜单“信得过班组推荐”，系统会转到信得过班组推荐页面，即可审核和推荐相关申报项目，如图2-13所示。
[image: ]
图2-13 信得过班组申报列表
1）申报、推荐截止时间，列表上方以红色提示信息显示信得过班组申报截止时间和审核推荐截止时间。
2）项目年度、批次，在执行各种数据操作时，请务必准确选择项目年度和批次（例如图2-13中的“2023年”和“2023年信得过班组申报”），其它数据操作均关联项目年度和批次。
3）项目状态，系统设置三种状态，分别是：“已申请”、“已推荐”和“已保存”，如图2-14所示，“已申请”项目是用户已提交申请的数据，即是要审核推荐的项目，“已推荐”项目是已经确定推荐的项目，“已保存”项目是用户正在填写信息且并未提交申请的数据的状态。用户项目数据未提交（“已保存”状态）时可以在申报时间内进行随时修改，用户提交申请后便不能修改数据，如果确实需要修改，请将项目状态由“已申请”修改为“已保存”。会员单位成果推荐只能在推荐时间内进行。
[image: ]
图2-14 项目状态
4）推荐码管理，在用户申报项目时，需要对可以申报的项目用户分发推荐码，每申报一个项目，就需要一个推荐码，推荐码不能重复使用，请正确分发给确定可以申报的项目。请单击“推荐码管理”按钮，即可弹出推荐码管理窗口，可以根据实际项目申报需要新增推荐码进行分发，如图2-15所示。
[image: ]
图2-15 推荐码管理
5）项目推荐，请在申报列表中选择对应的数据行，点击对应行右侧的“状态”按钮，即可弹出项目状态对话框，如果要推荐，请将状态设置为“已推荐”，并点击“修改”按钮即可，如果要在推荐之前查看申报数据，请点击状态按钮右侧的“浏览”按钮，即可查看项目申报信息（新窗口打开），如图2-16和2-17所示。
[image: ]
图2-16 项目推荐
[image: ]
图2-17 项目信息浏览
（3） [bookmark: _Toc30240]创新成果推荐
点击系统左侧导航菜单“创新成果推荐”，系统会转到创新成果推荐页面，即可审核和推荐相关申报项目，如图2-18所示。
[image: ]
图2-18 创新成果申报列表
1）申报、推荐截止时间，列表上方以红色提示信息显示创新成果申报截止时间和审核推荐截止时间。
2）项目年度、批次，在执行各种数据操作时，请务必准确选择项目年度和批次（例如图2-18中的“2023年”和“2023年创新成果申报”），其它数据操作均关联项目年度和批次。
3）项目状态，系统设置三种状态，分别是：“已申请”、“已推荐”和“已保存”，如图2-19所示，“已申请”项目是用户已提交申请的数据，即是要审核推荐的项目，“已推荐”项目是已经确定推荐的项目，“已保存”项目是用户正在填写信息且并未提交申请的数据的状态。用户项目数据未提交（“已保存”状态）时可以在申报时间内进行随时修改，用户提交申请后便不能修改数据，如果确实需要修改，请将项目状态由“已申请”修改为“已保存”。会员单位成果推荐只能在推荐时间内进行。
[image: ]
图2-19 项目状态
4）推荐码管理，在用户申报项目时，需要对可以申报的项目用户分发推荐码，每申报一个项目，就需要一个推荐码，推荐码不能重复使用，请正确分发给确定可以申报的项目。请单击“推荐码管理”按钮，即可弹出推荐码管理窗口，可以根据实际项目申报需要新增推荐码进行分发，如图2-20所示。
[image: ]
图2-20 推荐码管理
5）项目推荐，请在申报列表中选择对应的数据行，点击对应行右侧的“状态”按钮，即可弹出项目状态对话框，如果要推荐，请将状态设置为“已推荐”，并点击“修改”按钮即可，如果要在推荐之前查看申报数据，请点击状态按钮右侧的“浏览”按钮，即可查看项目申报信息（新窗口打开），如图2-21和2-22所示。
[image: ]
图2-21 项目推荐
[image: ]
图2-22 项目信息浏览
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